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GOR DET SJALV MEN
GOR DET RATT
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Tank pd att géra ratt fréan borjan.

Om du tar hjalp frén bérjan d& har du "facit” att utgd fran.

Ratt installningar, ratt kontoplan, momskoder pé samtliga konton sé
siffrorna hamnar i ratt ruta p& momsrapporten etc.

Nar och om du kénner att du &r mogen att skéta det sjalv sé kan du utga
frén det som redan har gjorts.

Jag har sammanstallt ett par bokféringsrutiner du kan ta med dig, du hittar
dem p& kommande sida.
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Two1

Planera in en &terkommande dag och tid nar du fokuserar p& din bokféring.
Avsatt tid. Det har ar viktigt.

En géng i veckan, en géng i manaden, beroende p& hur mycket det ar.
Men gér det regelbundet.

Tipo 2

Du behéver ha koll p& dina underlag, de skall arkiveras i 3-7 &r samt att det
skall vara tillgangliga och latt att hitta bland.

Skaffa en fysisk mapp med 12 flikar alternativt en parm med register fér din
papperskvitton.

Tws 3

Tank p& att du inte behdver skriva ut sédant som kommer digitalt, det
racker att det sparas digitalt men ha rutiner p& HUR det sparas sé& att du
latt kan hitta det och ha backup!

Dock behéver du spara originalet f6r de underlag som kommer in som
papperskvitto, dven om du arbetar digitalt och laddar upp kvittot fill din
bokféringstjanst. Det ar har din fysiska mapp kommer till anvéndning.

Gér en mapp som du sparar digitalt, garna i molnet (med backup) dar du
samlar allt som rér bolaget. Registreringsbevis, bokslut, avtal, underlag och
annat.

Two 4

Om du jobbar med digital bokféring, ta fér vana att ladda upp dina kvitton
efter hand de kommer in och spara viktiga dokument i din mapp. Manga av
bokféringstjanster har en app, dar man smidigt fotar och ladda upp eller
maila direkt in fill bokféringssystemet. Smidigt @ven om du har en konsult s&
att denne ocksé enkelt ser vad handelsen avser.

Tws 5

Las din bokféring. Fér ovana ar det latt att man gér in och bokfér négot i
en period man redan ar avstdmd och rapporterad moms fér. D& maste
man géra om rapporten och rapportera in den pd nytt fill Skatteverket.
For att undvika detta s& kan man nér man ar klar med en period, lasa den.



